CONSELHO
FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

RESOL UCAO CFO-SEC-208, de 11 de julho de 2019

Regulamenta o ressarcimento dos custos
pelo fornecimento de copias de processos e
documentos pelo Conselho Federal de
Odontologia.

O presidente do Conselho Federal de Odontologia, cumprindo deliberacéo da
Reunido Ordinéria da Diretoria, realizada no dia 13 de junho de 2019, em Porto Alegre - RS, no
uso de sua competéncialegal,

Considerando o que determina o art. 4° daLei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
eaindaoinciso I, do art. 7°daLe n°12.527, de 18 de novembro de 2011,

RESOLVE:

Art. 1° O fornecimento de cépias de documentos e de processos relacionados a
atividade fim do Conselho Federal de Odontologia passa a ser regulamentado por esta
Resolugéo.

Art. 2° Para efeito desta Resolugéo, compreende-se como copia a reproducdo
fiel de uma pagina de documento, extraida por meio de fotocdpia ou de digitalizac&o.

Art. 3° Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informacdes
gue lhe digam respeito, nos termos do art. 1° desta resolucéo, devendo o pedido ser formulado
mediante a apresentacdo, pelo interessado, do formulario de solicitagdo de copias, constante no
Anexo |, preenchido, e do comprovante de pagamento via deposito identificado.

Art. 4° O preco do servico de fornecimento de coOpias fica estabelecido em:

l. R$ 0,30 (trinta centavos de real) por copiasimples; e

I1. R$ 0,40 (quarenta centavos de real) por cOpia autenticada.
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§ 1° A tarifa sera regjustada de acordo com o indice IGP/FGV - indice Geral de
Precos/Fundacéo Getulio Vargas

8 2° O formulario descrito no artigo 3° (Anexo |) podera ser obtido no site do
Conselho Federal de Odontologia (www.cfo.org.br/website).

8 3 A solicitacdo de coOpias de processos ou de documentos devera conter o
nome completo, CPF e nimero da carteira de identidade ou nimero da carteira da OAB, se
advogado, do requerente, bem como o nimero do processo e as pegas do processo ou a
identificacéo precisa do documento que desegja fotocopiar.

8 4° O pagamento devera ser efetuado na modalidade de depdsito identificado
na conta do Conselho Federal de Odontologia, qual sgja: Banco do Brasil, agéncia 4200-5 e
Conta Corrente n°. 74000-4.

Art. 5° O fornecimento de copias sera efetuado pelo setor de Protocolo e, por
seu servico auxiliar préprio, ficando este responséavel por autenticé-las, se for o caso.

Paragrafo Unico. A autenticagio de copias sera redlizada por servidor do quadro
efetivo do CFO, sendo este procedimento exclusivo para o fornecimento de coOpias
reprograficas.

Art. 6° O fornecimento de cOpias prescindira de pagamento nos casos em que
for demonstrado o interesse juridico, que ficara caracterizado quando:

|. a solicitagdo for de interesse institucional do CFO, de 6rgdos de controle e
entidades da Administracgo Publica Federal diretaeindireta;

Il. a situacdo econdmica do interessado ndo lhe permita pagar o prego dos
servicos, sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, nos termos da Lel n° 1.060, de 5 de
fevereiro de 1950.

Paragrafo Unico. Cabe a Procuradoria Juridica do CFO emitir parecer, depois de
cientificada pelo Setor de Protocolo, acerca da caracterizagdo do interesse juridico no prazo de
3 (trés) dias Utels, podendo, para tanto, solicitar documentos que atestem a aegada
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hi possuficiéncia de quem requerer o beneficio previsto no inciso I1.

Art. 7° As cOpias serdo entregues ao interessado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da comprovacdo do pagamento, podendo ser prorrogado por igual periodo.

Paragrafo Unico - Nos casos em gue houver a caracterizagdo mencionada no art.
6° desta Instrucéo Normativa, 0 prazo para a entrega das copias sera contado a partir da deciséo
de que trata o paragrafo tnico do mesmo artigo.

Art. 8° O interessado podera receber as copias impressas ou digitalizadas das
seguintes formas:

|. pessoalmente, na sede do Conselho Federal de Odontologia;
I1. via Correios; ou
[11. por correio eletrénico, no caso de copias digitalizadas.

8 1° O interessado deve definir a forma de recebimento no formulario de
solicitacdo de copias.

§ 2° Caso opte pelo recebimento das copias pelos Correios, o valor referente a
postagem das copias ficard ao encargo do interessado, que devera pagar a respectiva taxa de
envio.

8 3° No caso em que as copias digitalizadas forem gravadas em midia digital,
aém do valor das cOpias, 0 interessado arcara com o custo da midia digital, que fica
estabelecido em:

I. R$ 1,00 (um real) por CD; e
I1. R$ 2,00 (doisreais) por DVD.

Pardgrafo Unico. Nos casos em que a solicitagdo disser respeito a processos
ético-disciplinares, considerando o sigilo a que estdo sujeitos (artigo 1° - Codigo de Processo
Etico Odontolégico, Resolugdo CFO 59/2004), fica vedado o envio de copias pelos meios
previstos nosincisos Il e Il do artigo 8° da presente Resolucéo, devendo ser respectivas cpias
serem retiradas pessoalmente pelos interessados ou seus representantes, desde que devidamente
autorizados por meio de procuracéo.
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Art. 9° Salvo autorizacdo expressa, nos termos dos parégrafos seguintes, €
vedado o fornecimento de copia de documento:

|. de caréter sigiloso;

I1. de carater disciplinar;

I11. de caréter interno e administrativo;

IV. protegido por direito autoral;

V. ainda ndo publicado; ou

8 1° Uma vez autorizado seu fornecimento, as cOpias de feitos de carater
sigiloso ou disciplinar apenas serdo entregues ao interessado, ou ao advogado identificado em
procuragdo, apés o recebimento da declaragdo de ciéncia da ndo divulgagdo, constante do anexo
Il.

Art. 10 A unidade responsavel pelo fornecimento de copias, disciplinada no art.
5° desta Instrugdo Normativa, encaminhara relatorio mensal detalhado do fornecimento de
copias, pagas ou isentas de pagamento, e os documentos correlatos, ao setor Financeiro do

Conselho Federal.

Art. 11 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

ANEXO | - TERMO DE REQUERIMENTO DE COPIAS

PROCESSO NO:

REQUERENTE:

REQUERIDO:
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Venho, por meio deste, requerer o fornecimento de cdpias do processo

acima descrito, de acordo com a instrucdo normativa de XX de XXXXX de 2019,
nos seguintes moldes:

() copiasimples

( ) copia autenticada

() copiareprogréfica

( ) copiadigitalizada

( ) copiadigitalizada em CD ROM
( ) copiadigitalizada em DVD

( ) copiaintegral

( ) copia parcial - especificar folhas

Brasilia (DF), de de 20

ASSINATURA

ANEXO || - TERMO DE CIENCIA

PROCESSO NO:
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REQUERENTE:

REQUERIDO:

O(A) Sr(a).

tem ciéncia de que
devera se atentar ao disposto no inciso VI do artigo 26 da Lel n° 8.625, de 12 de fevereiro de
1993, e que, em razdo do carater sigiloso dos processos disciplinares, ndo podera dar
publicidade das pecas processuais recebidas, sob pena de responsabilizacdo nostermosdalei.

Brasilia (DF), de de 20

ASSINATURA

Brasilia (DF), 11 de julho 2019.

CLAUDIO YUKIO MIYAKE, CD JULIANO DO VALE, CD
SECRETARIO-GERAL PRESIDENTE
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