CONSELHO
FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

DECISAO CFO-35, de 12 de agosto de 2025

Dispbe sobre a concessdo de diarias, jetons,
auxilio embarque/desembarque, auxilio
representacdo, estabelece critérios para
emissdo de passagens aéreas, da outras
providéncias e revoga a Decisdo CFO-
03/2025.

A Diretoria do Conselho Federa de Odontologia, no uso de suas atribuigoes,
ad referendum do Plenario do Conselho Federal de Odontologia;

Considerando que o Conselho Federal de Odontologia € uma Autarquia Federal,
criada por Lei, tendo como uma de suas principais incumbéncias a fiscalizacdo do exercicio
profissional, além de acompanhar o desenvolvimento da Odontologia e seus reflexos no campo
cultural e técnico-cientifico;

Considerando o nivel de interacdo existente entre o Conselho Federal de
Odontologia e 6rgaos das demais esferas e niveis governamentais da Administracéo Publica
Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional com entidades cientificas e educacionais, sgja em
ambito nacional ou internacional, bem como a vinculagéo legal com os Conselhos Regionais;

Considerando a necessidade de assegurar aos Consel heiros adequadas condi¢oes
para o desenvolvimento de suas incumbéncias;

Considerando que a Lei Federal n® 11.000, de 15 de dezembro de 2004,
expressamente autoriza os Conselhos de Fiscalizag&o de Profissdes a normatizar a concesséo de
diarias, jetons e auxilios de representacéo;

Considerando o que dispbe o artigo 58, da Lei Federal n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, bem como o Decreto n° 5.992, de 12 de dezembro de 2006;

Considerando as recomendacdes do Tribunal de Contas da Unido, exaradas no
ambito da TC 011.185/2015-5 (Apenso: TC 046.313/2012-5), de 15 de julho de 2016;

Considerando a adogéo de normas que privilegiem ainda maior aproveitamento
dos atos administrativos e dos recursos com base em prerrogativa publica;

Considerando a racionalizacdo dos recursos financeiros obtidos junto a
coletividade e dos procedimentos complementares visando o interesse publico e economicidade
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dos atos de gestéo; e

Considerando o acérdao 1237/2022, do Plendrio do Tribunal de Contas da
Unido,

DECIDE:
CAPITULO |
DASDISPOSICOESINICIAIS

Art. 1°0 O dedocamento a servico e/ou disponibilidade de tempo, de
conselheiros federais e regionais, membros de comissdes e representagbes, assessores,
convidados e funcionérios do Sistema CFO/CROs, se regula pelos preceitos estabelecidos na
presente Decisdo.

Art. 2°. Ser4 considerado deslocamento a servico o afastamento do beneficiario
do seu domicilio até a localidade onde se desenvolverdo as atividades de interesse do Conselho
Federal de Odontologia.

8 1° O deslocamento ficard condicionado a autorizagdo prévia por um dos
integrantes da diretoria do Conselho Federal de Odontologia ou do(a) Superintendente-
Executivo(a), devendo a autorizacdo ser formalmente dirigida & superintendéncia-executiva
para fins de tramitacBo administrativa8 2°. A autorizacdo de que trata o 81° deverd ser
formalizada por mensagem eletrénica enviada, obrigatoriamente, pelo préprio autorizador —
integrante da diretoria ou Superintendente-Executivo(a) — por meio de e-mail institucional,
devendo a mensagem, ser juntada ao respectivo processo.

CAPITULOII
DASDIARIAS

Art. 3°. A didriatem por finalidade cobrir despesas de hospedagem, alimentacdo
e deslocamento urbano.

81°. A diaria sera devida por dia de afastamento do domicilio, até a data do
retorno, devendo ser considerado, para o retorno, o horario de chegada no domicilio de origem
do beneficiério.

§2°. Quando a atividade ndo demandar o pernoite, como também, no dia de
retorno, o beneficiério fara jus ao correspondente ameia-diéria.
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CAPITULO Il

DO AUXILIO EMBARQUE/DESEMBARQUE

Art. 4°. Sem prejuizo da concessdo de diaria de que trata o artigo 3°, da presente
Decisdo, fardo jus ao auxilio embarque/desembarque, conselheiros, membros de comissdes e
representacoes, assessores, convidados e funcionarios.

8§ 1° O auxilio embarque/desembarque de que trata o caput deste artigo,
corresponde ao transito do beneficiario, da residéncia ao local de embarque, do local do
desembarque ao hotel ou local das atividades e vice-versa.

8§ 2°. Sera pago, apenas, um auxilio embarque/desembarque em cada
deslocamento, mesmo quando os destinos forem diversos.

83°. A importancia devida ao auxilio embarque/desembarque correspondera a
50% (cinquenta por cento) do valor damaior diaria nacional vigente, conforme anexo |.

CAPITULO IV
DOSPROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO DE PASSAGENS
Art. 5°. A autorizagdo para emissdo do bilhete, quando se tratar de passagem
aérea, devera levar em consideracdo o horério e o periodo da participacdo do servidor no
evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir
condicdo laborativa produtiva, preferencialmente que antecedam em no minimo 3 (trés) horas o

inicio previsto dos trabalhos ou evento.

Art. 6% A aquisicdo de bilhetes de passagens afreas observarg,
preferencialmente, 0s seguintes critérios:

| requerimento do proponente e autorizacdo do responsavel, respectivamente;
I1. marcacdo, preferencialmente, com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia,
guando isso ndo ocorrer, devera haver justificativa expressa e clara que fundamente a

necessidade, visto tratar-se de excecao;

[11. prioritariamente voos com percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre
gue possivel, trechos com escalas e conexdes,

IV. quando ndo houver outra possibilidade, existindo escalas e/ou conexdes, o
periodo compreendido entre elas preferencialmente ndo sera superior a 3 (trés) horas,

V. o embarque e o desembarque devem estar previstos para o periodo entre 7
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(sete) e 21 (vinte e uma) horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam esses horérios e/ou
cidades; e

V1. serdo observadas, nas aquisicdes de bilhetes de passagens aéreas, quando
solicitado e justificado formalmente, mediante autorizacdo da Diretoria do CFO, questbes
inerentes a condi¢ao fisica e de salide do passageiro.

Paragrafo Unico. Os prazos minimos de antecedéncia para aquisicdo de
passagens, bem como eventuais alteragOes de voos, ndo se aplicam aos membros da Diretoria
nem aos convidados, desde que, neste Ultimo caso, expressamente autorizado por integrante da
Diretoria, observadas a necessidade do deslocamento e a disponibilidade orcamentaria e
financeira.

Art. 7°. Nao sdo autorizadas quaisgquer ateracdes de percurso, data ou horério
de deslocamento, ressalvada condicdo imprevisivel, devidamente justificada, de forma
completa, fundamentada e efetivamente clara.

Art. 8°. Podera ser admitida, mediante a solicitacdo formal do beneficiario, a
utilizacdo de veiculo terceirizado ou indenizacdo por deslocamento em veiculo proprio, sendo o
valor a ser pago em forma de verba indenizatoria limitado ao valor tota dos bilhetes de
passagens aéreas, conforme cotagdo realizada.

Parégrafo Unico. Nas hipdteses previstas no caput deste artigo, nas realizacOes
de atividades, representacdes e diligéncias referentes aos Conselhos Regionais de Odontologia,
o valor correspondente ao quildmetro rodado sera fixado pelo préprio CRO.

CAPITULO YV
DO JETON

Art. 9°. Sera permitido o pagamento de jeton ao conselheiro federal efetivo ou
suplente que seja convocado para participar de reunides plenarias, reunides de Diretoria e
assembleias conjuntas, bem como ao Presidente de Conselho Regional que sgja convocado para
participar de assembleias conjuntas.

§ 1°. O recebimento do jeton podera ser cumulado com a percepcdo de diaria e
auxilio embarque/desembarque.

820, O jeton, gratificacdo paga por presenca em reunido de Orgdos de
deliberacdo coletiva, ter4 cardter indenizatério, transitério e circunstancia e ndo sofrera
tributacdo de imposto de renda e contribuicdo previdenciaria.

§ 3°. O jeton podera ser pago para reuniGes presenciais ou remotas, observado
que, nas reunides realizadas de forma remota, o valor sera correspondente a 50% (cinquenta por
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cento) do valor fixado para as reunifes presenciais.
CAPITULO VI
DO AUXILIO REPRESENTA(;AO
Art.  10. O auxilio representacdo presencid serd pago quando
convocado/designado  conselheiro  efetivo ou suplente, membros de comissdes, de
representacdes e convidados, para realizac8o de atividades e representacdes ocorridas na cidade
de domicilio, destinando-se a indenizacdo dos custos incorridos para a execugdo das atividades

de interesse do Sistema CFO/CROs, indelegéveis aterceiros, presencial ou remotamente.

§ 1° O auxilio representacdo ndo poderd ser cumulado com outra categoria
indeni zatoria.

Art. 11. O auxilio representacéo remota, o qual ndo podera ser cumulado com
outra categoria indenizatéria, serd devido quando convocado/designado conselheiro efetivo ou
suplente, membros de comissdes, de representagdes, e convidados, concedido quando
verificada a efetiva participacdo em atividades, representacéo e diligéncias de interesse do CFO.

Art. 12. O auxilio representacdo remota observard a apresentacdo de, pelo
menos, um dos documentos comprobatorios listados abaixo, os quais deverdo ser anexados ao
relatério de prestacéo de contas:

a) Cépiada ata de reunio;

b) Cépia dalista de presenga;

c¢) Declaragdo de comparecimento;

d) Telacom registro da presenca do requisitante na sala, com camera aberta.

§ 2°, Quando as atividades forem realizadas de forma remota, o valor do auxilio
representacdo correspondera a 50% (cinquenta por cento) do valor fixado para as atividades
presenciais.

CAPITULO VII

DO PAGAMENTO DE VALORES
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Art. 13. Os valores correspondentes a diaria, auxilio embarque/desembarque,
jeton e auxilio representacdo sdo agueles fixados no Anexo | da presente Decisdo, os quais
deverdo ser aprovados pelo plenério, em submissdo aos termos do inciso XIl11, do artigo 8°, do
Regimento Interno do Conselho Federa de Odontologia.

Art. 14. Os pagamentos relativos a concessdo de diarias, auxilio
embargue/desembarque, auxilio representacéo presencial, auxilio representacdo remota, jetons
e deslocamentos terrestres, deverdo ser realizados, preferencialmente, 48 (quarenta e oito) horas
antes do efetivo deslocamento ou atuacdo no dia de referéncia, para o caso de atividade remota.

Art. 15. A prestacdo de contas devera ser realizada em até 07 (sete) dias a partir
da redizagdo do  evento, encaminhada paa o0 emalil institucional
<prestacaodecontas@cfo.org.br>, observando, necessariamente, a apresentacdo do relatério de
viagens, bem como de copias de cartbes de embarque ou declaracéo fornecida pela companhia
aérea.

§ 1° A ndo apresentacdo da prestacdo de contas no prazo estabelecido sujeitara
o beneficiério a notificagdo pelo setor competente para regularizagdo no prazo por elafixado, e,
ndo sendo atendida a solicitacdo, implicara a obrigagdo de devolucéo integral dos valores
recebidos, salvo comprovada impossibilidade material de cumprimento, devidamente
justificada e aceita pela Diretoria.

CAPITULO VIII
DA DEVOL U(;AO DASDIARIAS
Art. 16. Recebida a diaria (ou outro beneficio) e ndo realizada a viagem, ou
guando cumprida parcialmente a atividade, devera o beneficiario proceder a devolugdo do valor

devido a0 Conselho Federal de Odontologia, no prazo méximo de 5 (cinco) dias corridos,
contados do retorno ou dainterrupcéo do deslocamento.

Pardgrafo Unico. O ndo cumprimento do prazo fixado no caput acarretara a
adocao das medidas cabiveis para 0 ressarcimento ao erario, incluindo o desconto em folha de
pagamento, compensacdo com valores devidos em pagamentos futuros ou, se necessario, a
inscri¢do do débito em divida ativa.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. A auséncia de quaisguer documentos disciplinados nesta Decisdo
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impedira a autorizagdo de concessdes de qualquer natureza. Para atendimento as faltas, deveraa
superintendéncia-executiva proceder medidas de saneamento do quadro, submetendo o
processo de concessao a apreciacdo da diretoria do Conselho Federal de Odontologia.

Art. 18. O processo de concessdo de beneficio que ndo observar quaisquer dos
preceitos contidos na presente Decisdo serd considerado irregular e sujeitard aqueles que derem
causa, seja beneficiario, sejainterveniente no processo, as sangoes previstas na legislacéo.

Art. 19. Excepcionalmente, em raz&o das especificidades de cada regido, podera
ser admitido reembolso dos valores dispendidos pelo deslocamento por outros meios de
transporte, distintos da utilizacdo de malha aérea, veiculo terceirizado ou indenizacdo por
deslocamento em veiculo proprio, mediante solicitacdo prévia e justificativa dos conselheiros
federais e regionais, membros de comissOes e representagdes, assessores, convidados e
funcion&rios do Sistema CFO/CROs, sempre observado o principio da economicidade.

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pela diretoria do Conselho Federal
de Odontologia.

Art. 21. Os Conselhos Regionais de Odontologia deverdo seguir os parametros
minimos estabel ecidos nesta Decisdo, sendo expressamente proibido praticar valores superiores
aos estabelecidos no Anexo |, a excecdo das hipoteses relacionadas ao valor correspondente ao
quilédmetro rodado.

Paragrafo unico. Os Conselhos Regionais deverdo estabelecer valores referidos
nesta Decisdo, conforme disponibilidade orcamentéria e financeira.

Art. 22. Ficarevogada a Decisdo CFO-03/2025.

Anexo Decisdo CFO 35/2025.

Brasilia (DF), 12 de agosto 2025.

ROBERTO DE SOUSA PIRES, CD CLAUDIO YUKIO MIYAKE, CD
SECRETARIO-GERAL PRESIDENTE

SHIN CA 7 - Lote 2 - Bloco B - Lago Norte
71503-507 - Brasilia- DF

Tel: (61) 3033-4429 / 3033-4469 / 3033-4499

E-mail: cfo@cfo.org.br / Site: www.cfo.org.br


https://transparencia.cfo.org.br/wp-content/uploads/2025/08/Decisao-CFO-35-2025-ANEXO-atualizada.pdf

